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Tutorial — Requerimento On line

Requerimento solicitado pelo aluno através do Sistema Janus

O sistema esta habilitado para 5 tipos de solicitagdes, sendo 4 especificos (
Aproveitamento de créditos em disciplina cursada fora da USP, Aproveitamento de
créditos em disciplina cursada na USP, Atribuicdao de créditos especiais e Trancamento
de matricula) e 1 Geral (Outros Requerimentos)

Figura 1: O aluno quando acessar o requerimento as informacgdes de identificagdo do
aluno serdo preenchidas automaticamente
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Figura 2: O solicitante escolhe o tipo de solicitagao
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Aproveitamento de Créditos em Disciplinas cursadas fora da USP
Aproveitamento de Crédites em Disciplinas cursadas na USP
Atribuicdo de Créditos Especiais

Qutros Requerimentos

Trancamento de Matricula
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1) Requerimento Trancamento de Matricula

O solicitante preenche de acordo com a solicitacdo e deve preencher todos campos
Importante ressaltar que para licenca Saude a data de inicio deve ser a data do
atestado médico.

Para licenca maternidade ou paternidade a data de inicio é a data do nascimento da

crianga
Figura 3: Preenchimento do requerimento trancamento de matricula
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Motive de Saide - Anxar atestado médico indicando o inicio & periodo do afastamente.
Motive Profissionais - Anexar carta do ou documento equivalente.

Licenga Maternidade/Paternidade - Anexar certidéo de Nascimento da Crianga

Adogao - Termo de Adogac ou Documento Equivalente.

Trancamento a partir de
09/09/2020
Dias Requisitados
50
Motivo

Selecione A

Selecione

Licenca Maternidade
Licenga Paternidade
Saude do Aluno
Salde de Familiar

Licenga Gestante
adogao

Motivos Profissionais
Outros
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Figura 4: Anexar o documento comprobatorio referente a solicitagdo e marcar a caixa de texto
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Documentos comprobatdrios que deve ser anexado no requerimento de acordo com

motivo do trancamento (Arquivo em formato pdf até 10MB)

Saude do Aluno ou Familiares
- Atestado médico, onde conste a doenga (CID), o periodo necessario para tratamento e data de inicio do
tratamento.

Profissionais
- Comprovante que justifique o afastamento (diario oficial, declaragdo do empregador ou documento
equivalente etc).

LICENGA MATERNIDADE/ PATERNIDADE/ADOGAO

- Certiddo de nascimento da crianga.
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2) Requerimento Atribuicao de Crédito especiais

O solicitante devera escolher qual a atividade realizada para atribuicdo como
créditos especiais
Figura 5: Preenchimento do requer
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Tipo Solicitagio

Atribuigso de Créditos Especiais v
Anexar documentos comprobatorios relacionados 3 atividade.
Atividade

Selecione

Selecione

ta de circulagso nacional ou intemacional que tenha corpe editorial reconhecido e sistema referencial adequado
publicagso de trabalh let ou similares)

méito na érea do conhecimento

manual tecnolégico reconhecido por érg3os oficiais nacionals e internacionais

0 em congresso cientlfico com apresentagéo de trabalho, cujo resumo seja publicado em anais (ou similares)

o) e patentes

Atividades programadas previstas no Regulamento do Programa

Participag3o no Programa de Aperfeiccamento do Ensino (PAE)

Anexos

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

1) Declaro que sou inteiramente responsavel pela veracidade das informacBes prestadas neste formulrio, bem como pela idade dos doct
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Figura 6: Anexar o documento comprobatorio referente a solicitagdo e marcar a
caixa de texto
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Documentos comprobatdrios que deve ser anexado no requerimento de acordo com

atividade realizada (Arquivo em formato pdf até 10MB)
Participa¢ao em Congresso com publica¢do de Trabalho:
- Cépia do Comprovante de participagdo do aluno no evento.
- Cépia do Resumo/Trabalho publicado onde conste o nimero da pagina e volume, (ou a informag&o de
publicagdo através de CD ROM ou ON LINE).
Trabalho Completo, Capitulo de Livro ou Capitulo de Manual Publicados:
- Trabalho publicado onde conste o nimero da pagina e volume, (ou a informagdo de publicagdo digital= DOI),

data e local (cidade e pais) da publicagdo. Informar a data inicio da submiss&o e data da publicagdo, no caso de artigo
PAE: completo.

- comprovante (certificado/declaragdo) de conclus&o.
Deposito de PATENTES:

- Documento Comprobatdrio do Registro.
Acompanhamento de atividades assistenciais:
- Documento Comprobatério devidamente assinado.
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Estagios realizados, em instituicGes nacionais ou internacionais:
- Documento Comprobatdrio, com nome da Institui¢do e periodo (inicio e fim) do estagio. (ex: termo de
outorga)

3) Requerimento Aproveitamento de Créditos em Disciplinas cursadas fora da
usp

O solicitante devera preencher todos os campos

Figura 7: Preenchimento do requerimento Aproveitamento de Créditos em
Disciplinas
Tipo Solicitacido

Aproveitamento de Créditos em Disciplinas

Anexar os documentos comprobatodrios: Ementa: Copia original do programa da disciplina cursada (nome, programa,
conteldo, bibliografia, etc.) Certificado: Copia do certificado original da disciplina cursada, onde deve constar a carga
horaria, conceito obtido e nimero de creditos obtidos.
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Anexar os documentos comprobatrios: Ementa: Copia original do programa da disciplina cursada (nome, programa, conteddo, bibliografia, etc) Certificado:
Copia do certificado original da disciplina cursada, onde deve constar a carga horaria, conceito obtido e nimero de créditos obtidos.

Programa
Cédigo Disciplina
Nome Disciplina

Data Inicio

Data de Conclusio
Instituiio onde cursou
Descricio/Justificativa
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Figura 8: Anexar o documento comprobatorio referente a solicitagdo e marcar a caixa de texto
(Arquivo em formato pdf até 10MB)
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4) Requerimento Aproveitamento de Créditos em Disciplinas cursadas na USP

Aproveitamento de créditos referente a disciplinas cursadas como aluno
especial - Informar o(s) codigo(s) da(s) disciplina(s);

Atribuicao de créditos excedentes cursadas no mestrado- Informar o(s)
codigo(s) da(s) disciplina(s);

5) Requerimento Geral- Outros Requerimentos

Serado considerados como outros requerimentos as seguintes solicitacoes de aluno:
I.  Desligamento do Programa - Descrever no campo “descricao/justificativa
o0 motivo;
Il.  Prorrogacao de prazo para depésito - Informar o prazo a ser prorrogado;
lll.  Matricula de acompanhamento fora do prazo

O solicitante devera escrever no campo “descricdo” qual dos itens acima de | a lll
juntamente com a justificativa
Figura 9: Preenchimento do requerimento

=R ]

.....................

T

Documentos comprobatdrios que deve ser anexado pelo aluno de acordo com a

solicitagdao (Arquivo em formato pdf até 10MB)

PRORROGAGCAO DE PRAZO PARA DEPOSITO

- Justificativa do aluno COM O PRAZO A SER PRORROGADO. (campo a ser preenchido
pelo aluno)

- Cronograma indicativo das atividades a serem desenvolvidas no periodo.

MATRICULA FORA DO PRAZO
- Justificativa do aluno
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